
МИИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
краевое государственное бюджетное профессиональное  

образовательное учреждение   
«Алтайский государственный колледж» 

 
 
 

  УТВЕРЖДЕНО 
приказом директора КГБПОУ  «Ал-
тайский государственный колледж» 
от «21» января 2025г. № 15 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
об учебно-производственной мастерской 

 
 

 
 
 
 Рассмотрено и согласовано на заседании  

Совета колледжа 
протокол от 14.01.2025 № 1  
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Барнаул 
2025 



1. Общие положения 
 
1.1. Учебно-производственные мастерские  являются структурным 

подразделением краевого государственного бюджетного образовательного 
учреждения среднего профессионального образования «Алтайский государ-
ственный колледж» (далее – колледж). Учебно-производственные мастерские 
предназначены для проведения практики студентов колледжа в соответствии 
с Федеральными государственными образовательными стандартами, профес-
сиональными стандартами. 

1.2. Учебно-производственные мастерские колледжа созданы в соот-
ветствии с действующим законодательством,  Уставом колледжа.  

 
2. Основные направления и содержание деятельности учебно-

производственных мастерских 
 
2.1. Основным направлением учебно-производственных мастерских 

колледжа является формирование у студентов умений, приобретение перво-
начального практического опыта в рамках профессиональных модулей по 
основным видам деятельности для последующего освоения ими общих и 
профессиональных компетенций по избранной специальности, профессии. 

2.2. В учебно-производственных мастерских может осуществлять дея-
тельность по следующим направлениям:  

-учебная практика;   
-производственная практика;  
-учебно-методическая работа;  
-работа по развитию и совершенствованию учебно-методического ком-

плекса;  
-внеклассная (кружковая) работа,  
-профессиональная ориентация молодежи; 
-промежуточная и государственная итоговая аттестация и тд;  
2.3. В учебно-производственных мастерских может осуществляться из-

готовление полезной продукции, оказание платных образовательных услуг, 
выполнение работ и изделий для нужд колледжа, оказание услуг в соответ-
ствии с коллективным договором. 

2.4. Использование учебно-производственных мастерских и оборудо-
вания в целях, не предусмотренных настоящим Положением, запрещается. 

 
3. Оборудование учебно-производственных мастерских 
 
3.1. Учебно-производственные мастерские оснащаются технологиче-

ским и другим учебно-производственным оборудованием, инструментами, 
приспособлениями, техническими средствами обучения, учебно-наглядными 
пособиями необходимыми для реализации образовательных программ 

3.2. В учебно-производственных мастерских оборудуются рабочие ме-
ста для студентов и рабочее место мастера производственного обучения. 



3.3. Рабочее место мастера производственного обучения оборудуется 
рабочим столом, демонстрационным оборудованием (при необходимости), 
шкафами, стеллажами для хранения наглядных пособий, расходных материа-
лов, классной доской (при необходимости), техническими средствами обуче-
ния, инструментами и приспособлениями в соответствии со спецификой спе-
циальности (профессии). 

3.4. Конструкция и организация рабочих мест в учебно-
производственных мастерских должна обеспечивать возможность выполне-
ния работ в полном соответствии с рабочими программами по  практике, а 
также учитывать требования организации труда и технической эстетики. 

3.5. Планировка мастерских, размещение в них рабочих мест, оборудо-
вания и мебели должны обеспечивать благоприятные и безопасные условия 
для организации образовательного процесса, возможность срочной эвакуа-
ции и контроля над действиями каждого студента. 

3.6. Рабочие места студентов обеспечиваются инструкциями по охране 
труда при выполнении конкретных видов работ. Инструкции утверждаются 
директором колледжа. 

3.7. Технический уход за оборудованием учебно-производственных ма-
стерских осуществляется персоналом колледжа или соответствующими ре-
монтными организациями на договорной основе.  

3.8. Учебно-методический комплекс учебно-производственных мастер-
ских включает в себя: ·  

-федеральный государственный образовательный стандарт СПО по 
профессии, специальности;  

-рабочие учебные программы учебной практики, ·  
-перечень учебно-производственных работ;  
-учебные и учебно-наглядные пособия;  
-контрольно-оценочные средства,  
-материалы для проведения промежуточной  и государственной итого-

вой аттестации и тд. 
3.9. Учебно-производственные мастерские оборудуются средствами 

пожаротушения и медицинской аптечкой, средствами индивидуальной защи-
ты и должны отвечать эстетическим и гигиеническим требованиям. 

 
4. Организация работы в учебно-производственных мастерских 
  
4.1. Учебная практика является составной частью основной профессио-

нальной образовательной программы и проводится в сроки, соответствую-
щие утвержденному графику учебного процесса и определяется  учебными 
планами и рабочими программами.  

4.2. В учебно-производственные мастерские допускаются обучающие-
ся, не имеющие медицинских противопоказаний по обучению данной про-
фессии, специальности. 



4.3. К выполнению каждого нового вида работ студенты допускаются 
только после проведения инструктажа по охране труда и  пожарной безопас-
ности. 

4.4. Все работы, в мастерских обучающиеся выполняют в спецодежде.  
4.5. Работа студентов в учебно-производственных мастерских  осу-

ществляется под непосредственным руководством мастера производственно-
го обучения (преподавателя профессионального цикла). 

4.6. Занятия в учебно-производственных мастерских колледжа прово-
дятся в соответствии с режимом (графиком) работы мастерских, утвержден-
ным директором колледжа. При этом, учебная нагрузка студентов не должна 
превышать 36 академических часов в неделю. 

4.7. Для обеспечения охраны труда при необходимости учебная группа 
делится на подгруппы, численностью не менее 8 человек. 

4.8. Перечень учебно-производственных работ составляется в соответ-
ствии с рабочей учебной программой учебной практики и обеспечивает 
овладение обучающимися профессиональных компетенций, определёнными 
требованиями ФГОС СПО к практической подготовке обучающихся по соот-
ветствующей специальности (профессии).  

4.9. Учёт выполнения программ учебной практики обучающихся в 
учебно-производственных мастерских ведётся в журнале производственного 
обучения мастером производственного обучения (преподавателем професси-
онального цикла). 

4.10. Несчастные случаи, происшедшие в учебно-производственных 
мастерских со студентами во время прохождения ими учебной практики, 
расследуются комиссией в соответствии с Положением о расследовании и 
учете несчастных случаев в образовательном учреждении. 

4.11. Обо всех неисправностях кабинета (поломка замков, мебели, про-
тивопожарного и другого оборудования, а также всех видов жизнеобеспече-
ния) немедленно докладывать заместителю директора по учебно-
производственной работе или заместителю по административно-
хозяйственной работе.  

 
5. Руководство учебно-производственными мастерскими 
  
5.1. Руководство учебно-производственной мастерской осуществляет 

заведующий, который назначается из числа мастеров производственного 
обучения, преподавателей профессионального цикла по соответствующей 
специальности (профессии). 

5.2. Заведующий мастерской, непосредственно подчиняется заместите-
лю директора колледжа по учебно-производственной работе. 

5.3. Заведующий мастерской обязан:  
-следить за обеспечением мастерской необходимым оборудованием, 

инструментом и материалами согласно рабочим программам практик и пе-
речням учебно-производственных работ при подготовке квалифицированных 
рабочих, служащих, специалистов среднего звена; 



-содержать мастерскую в соответствии с санитарно-гигиеническими 
требованиями, предъявляемыми к учебно-производственной мастерской; 

-ежедневно осуществлять контроль за приведением студентами в поря-
док своих учебных рабочих мест; 

-ежемесячно проводить генеральную уборку силами студентов;  
-планировать работу учебно-производственной мастерской; 
-организовывать наладку и ремонт техники, оборудования; 
-принимать на ответственное хранение имущественно материальные 

ценности учебно-производственных мастерских, вести их учет в установлен-
ном порядке; 

-проводить инструктаж студентов по охране труда по каждому виду 
проводимых работ, с регистрацией в журнале инструктажа по охране труда 
или в журнале учета производственного обучения; 

-нести ответственность за выполнение студентами правил охраны тру-
да, пожарной безопасности, производственной санитарии, за охрану жизни и 
здоровья студентов во время работы в учебно-производственных мастерских; 

-предоставлять заместителю директора по УПР  ведомость о результа-
тах учебно-производственного обучения. 

 
6. Документация учебно-производственных мастерских  
 
6.1. Документация учебно-производственных мастерских включает: 

паспорт учебно-производственной мастерской, журнал регистрации инструк-
тажа на рабочем месте, инструкции по пожарной безопасности и охране тру-
да.  

6.1. Заведующий учебно-производственной мастерской оформляет пас-
порт учебно-производственной мастерской включающий: ·  

-положение об учебно-производственной мастерской; · 
-правила охраны труда; ·  
-список мастеров производственного обучения (преподавателей про-

фессионального цикла), работающих в мастерской; ·  
-перечень оборудования мастерской; ·  
-схему расположения оборудования; ·  
-план работы мастерской на учебный год; ·  
-перспективный план развития базы мастерской. 
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