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 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Правила пользования библиотекой краевого государственного 

бюджетного профессионального образовательного учреждения «Алтайский 

государственный колледж» (далее – колледж) разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном 

деле», Законом Алтайского края от 10.04.2007 № 22-ЗС «О библиотечном деле в 

Алтайском крае», положением о библиотеке колледжа. 

1.2. Правила пользования библиотекой колледжа регламентируют общий 

порядок организации обслуживания всех категорий пользователей библиотеки 

колледжа, права и обязанности библиотеки и ее пользователей. 

 

2. ЧИТАТЕЛИ, ИХ ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

 

2.1. К читателям (пользователям) библиотекой колледжа относятся: 

- студенты колледжа, осваивающие основные образовательные программы за 

счет бюджетных ассигнований в пределах федеральных государственных 

образовательных стандартов, образовательных стандартов; 

- обучающиеся, осваивающие учебные предметы, курсы, дисциплины 

(модули) за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов, образовательных стандартов и (или) получающие платные 

образовательные услуги в колледже; 

- педагогические, научные и другие работники колледжа, являющиеся 

зарегистрированными читателями библиотеки. 

2.2. Читатели (пользователи) имеют право бесплатно пользоваться 

основными видами библиотечно-информационных услуг, предоставляемых 

библиотекой колледжа: 

- получать полную информацию о составе библиотечно-информационного 

фонда через систему каталогов и картотек и другие формы библиотечного 

информирования; 

- получать из фонда библиотеки колледжа для временного пользования в 

помещении библиотеки любые издания, неопубликованные документы и (или) их 

копии на различных носителях; 

- получать из фонда библиотеки колледжа для временного пользования за 

пределами помещения библиотеки издания, предназначенные для этого; 

- получать доступ к информационно-телекоммуникационным сетям и базам 

данных из помещения библиотеки колледжа; 

- получать консультативную помощь в поиске и выборе источников 

информации; 

- получать информацию о возможности использования 

междубиблиотечного абонемента (МБА) и наличии в других библиотеках 

изданий, отсутствующих в фонде библиотеки колледжа; 

consultantplus://offline/ref=9B0D2DA33562783D1EBFC1A140FEE80DF2E4C91A4D93F550831FF9DA58IAzAE
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- продлевать сроки пользования документами и информацией в 

установленном порядке. 

2.3. Зарегистрированные читатели пользуются библиотекой того корпуса, в 

котором обучаются в текущем учебном году. Пользоваться библиотеками других 

учебных корпусов разрешается только в помещении читального зала (без выноса 

изданий из помещения библиотеки). 

2.4. Читатели обязаны бережно относиться к книгам, произведениям печати 

и материалам на других носителях, полученным из фондов библиотеки, 

возвращать их в установленные сроки, не выносить из помещений библиотеки, 

если они не зарегистрированы в читательских формулярах или других учетных 

документах, не делать в них пометки, подчеркивания, не вырывать и не загибать 

страницы, не нарушать расстановку в фондах открытого доступа, не вынимать 

карточки из каталогов и картотек. 

2.5. При получении литературы читатели должны тщательно просмотреть 

каждое издание и, в случае обнаружения каких-либо дефектов, сообщить об этом 

библиотекарю. В противном случае ответственность за порчу книг несет 

читатель, пользовавшийся изданием последним. 

2.6. Ежегодно, в начале учебного года, читатели (пользователи) обязаны 

пройти перерегистрацию с предъявлением всей числящейся за ним литературы. 

Читатели, не прошедшие перерегистрацию, не обслуживаются ни одним из 

подразделений библиотеки. 

2.7. При переводе студентов из одного учебного корпуса в другой читатели 

обязаны сдать всю библиотечную литературу и, после передачи читательских 

формуляров, пройти перерегистрацию в библиотеке корпуса, в который 

переведена группа. 

2.8. При отчислении, увольнении из колледжа, оформлении академического 

отпуска, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком 

пользователи библиотеки обязаны вернуть в библиотеку все числящиеся за ними 

издания. 

2.9. Читатели, нарушившие правила пользования библиотекой колледжа или 

причинившие библиотеке колледжа ущерб, несут административную, 

материальную и уголовную ответственность в формах, предусмотренных 

действующим законодательством, Положением о библиотеке колледжа и 

Правилами пользования библиотекой колледжа. 

2.10. Читатели, ответственные за утрату или неумышленную порчу издания 

несут ответственность в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ БИБЛИОТЕКИ 

 

3.1. Библиотека колледжа в своей деятельности обеспечивает реализацию 

прав читателей, установленных пунктами 2.1 и 2.2 настоящих Правил. 

3.2. Библиотека колледжа обязана: 
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- информировать пользователей обо всех видах услуг, предоставляемых 

библиотекой; 

- обеспечить читателям возможность пользования всеми имеющимися 

фондами библиотеки; 

- осуществлять популяризацию своих фондов и предоставляемых услуг; 

- совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое 

обслуживание читателей, используя различные технологии; 

- обеспечивать высокую культуру обслуживания читателей, оказывать им 

помощь в выборе необходимых источников информации, проводя устные 

консультации и предоставляя в их пользование каталоги, картотеки, 

рекомендательные списки и другие формы информирования, организуя книжные 

выставки, библиографические обзоры и другие мероприятия; 

- осуществлять постоянный контроль за возвратом в библиотеку выданных 

книг, произведений печати и материалов на других носителях в соответствии с 

установленными правилами; 

- в случае отсутствия в фондах библиотеки необходимых читателям изданий 

предоставлять информацию о возможности использования МБА; 

- создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы 

читателей; 

- отчитываться в своей деятельности в соответствии с Положением о 

библиотеке колледжа и установленными правилами. 

3.3. Библиотека обслуживает зарегистрированных читателей 

(пользователей) в соответствии с Положением о библиотеке колледжа и 

настоящими Правилами. 

 

4. ПОРЯДОК ЗАПИСИ ЧИТАТЕЛЕЙ В БИБЛИОТЕКУ 

 

4.1. Для записи в библиотеку колледжа педагогические, научные и иные 

категории работников колледжа обязаны предъявить паспорт, студенты, – 

студенческий билет или зачетную книжку и подтверждение из учебной части. 

Запись студентов нового набора производится групповым методом на основании 

приказа о зачислении. 

4.2. При записи в библиотеку читатели (пользователи) должны 

ознакомиться с Правилами пользования библиотекой колледжа и Положением о 

библиотеке колледжа и подтвердить обязательство об их выполнении своей 

подписью в читательском билете и формуляре. 

4.3. Ежегодно, в начале учебного года, читатели (пользователи) обязаны 

пройти перерегистрацию с предъявлением всей числящейся за ними литературы. 

 

5. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ 

АБОНЕМЕНТОМ И ЧИТАЛЬНЫМ ЗАЛОМ 
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5.1. Выдача литературы на абонементе и в читальном зале библиотеки 

колледжа производится при наличии действующих формуляра читателя и 

читательского билета. 

5.2. Формуляр читателя является регистрационным документом, 

удостоверяющим дату и факт выдачи читателю и приема библиотекарем книг и 

иных материалов. За каждый полученный на абонемент экземпляр издания 

читатель расписывается в читательском формуляре. При возврате литературы 

роспись читателя погашается подписью библиотекаря и ставится дата посещения 

читателем библиотеки. 

5.3. Читательский билет является документом удостоверяющим личность 

читателя и дает право использовать книги и иные материалы в читальном зале и 

других помещения колледжа. При выдаче изданий под читательский билет 

пользователь собственноручно заполняет книжный формуляр, в котором 

указывается дата выдачи издания, сведения о читателе (фамилия и номер группы) 

и срок возврата литературы. 

5.4. Читатели библиотеки колледжа могут пользоваться книгами и иными 

материалами в пределах установленных сроков: 

- учебная литература выдается на семестр или на учебный год в количестве, 

определяемом в соответствии с ФГОС; 

- научная, справочная, нормативная, методическая литература выдается на 

срок до 1 месяца; 

- художественная литература и периодические издания прошлых лет 

выдаются в количестве не более 3-х экземпляров и на срок до 15 дней; 

- издания из состава справочно-библиографического фонда и текущая 

периодика выдаются только в читальный зал. 

5.5. Читатели могут продлить срок пользования изданиями, если на них нет 

спроса со стороны других читателей. 

5.6. Издания для использования на групповых занятиях выдаются на 

преподавателя или дежурного студента и оформляются как книговыдача 

читального зала. Ответственность за сохранность изданий несет читатель, 

оформивший книговыдачу. 

5.7. Не подлежат выдаче на дом: издания СБФ, текущая периодика, 

единственный или последний экземпляр издания, хранящегося в фонде 

библиотеки колледжа. 

5.8. При отсутствии в фонде библиотеки колледжа необходимых 

источников, читатели могут получить их по междубиблиотечному абонементу 

(МБА), при этом условия выдачи определяются библиотекой, которой 

принадлежит издание. 

5.9. При посещении библиотеки колледжа необходимо оставлять верхнюю 

одежду в специально отведенных местах. Не разрешается входить в подсобный 

фонд с сумками и портфелями, нарушать тишину и порядок в помещениях 

библиотеки, заходить без разрешения библиотекаря в книгохранилище и 

служебные помещения. 
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