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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования по специальностям, реализуемым в колледже, 

уставом колледжа, и устанавливает порядок функционирования учебных 

кабинетов (лабораторий) колледжа.  

1.2. Учебный кабинет (лаборатория) – специально оборудованное учебное 

помещение в колледже для проведения учебных и внеаудиторных занятий по 

определенной учебной дисциплине или профессиональному модулю (или 

нескольким дисциплинам или профессиональным модулям). Совмещение 

учебных кабинетов (лабораторий), при необходимости, проводится по 

родственным дисциплинам (профессиональным модулям). 

1.3 Общее руководство работой учебными кабинетами (лабораториями) 

осуществляет заместитель директора по учебной работе. 

1.4. Настоящее положение имеет целью укрепить материальную базу и 

повысить эффективность учебно-методической работы преподавателей в части 

обеспечения требований ФГОС СПО к условиям реализации основной 

профессиональной образовательной программы. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ РАБОТЫ 

УЧЕБНОГО КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ) 

 

2.1. Цель функционирования учебного кабинета (лаборатории): создание 

условий для оптимизации образовательной деятельности студентов и качества 

освоения ими основных профессиональных образовательных программ, 

образовательного процесса в целом. 

2.2. Задачи работы учебного кабинета (лаборатории):  

2.2.1. В соответствии с требованиями ФГОС СПО к условиям реализации 

основной профессиональной образовательной программы учебный кабинет 

(лаборатория) должен располагать материально-технической базой, 

обеспечивающей проведение предусмотренных учебными программами всех 

видов аудиторных занятий и внеаудиторной работы студентов и преподавателя. 

2.2.2. Работа учебного кабинета (лаборатории) включает в себя: 

- организацию и проведение теоретических, лабораторно-практических и 

семинарских занятий  на уровне, соответствующем требованиям современной 

психолого-педагогической науки; 

- организацию и проведение на базе учебного кабинета (лаборатории)а 

открытых уроков, конкурсов, олимпиад, выставок творческих работ студентов, 

конференций и других открытых мероприятий; 



  

- работу  кабинета  (лаборатории)  по отбору и пропаганде новой  

информации 

 

по дисциплине (специальности), профессиональному модулю (МДК); 

- составление методических пособий по дисциплине (специальности) для 

преподавателей и самостоятельной работы студентов; 

- организацию при учебном кабинете (лаборатории) различных курсов, 

предметных и творческих кружков и т.д.); 

- проведение тематических вечеров; 

- организацию коллективных просмотров фильмов, по тематике 

связанных с программой дисциплины, составление вопросов для последующего 

обсуждения увиденного; 

- организацию самостоятельной работы студентов; 

- организацию и проведение профориентационной деятельности; 

- мероприятия по обеспечению учебного кабинета (лаборатории) 

необходимым материально-техническим оборудованием и его оформлением; 

- обеспечение сохранности оборудования и учебно-методических 

материалов учебного кабинета (лаборатории), соблюдение санитарно-

гигиенических требований, правил и норм охраны труда и техники 

безопасности в учебном кабинете (лаборатории). 

 

3. СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ) 

 

3.1. Содержание работы учебного кабинета (лаборатории) определяется 

требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов, 

спецификой преподаваемых дисциплин, профессиональных модулей, 

междисциплинарных курсов (МДК). 

3.2. В учебном кабинете (лаборатории) проводится целенаправленная 

работа: 

- по созданию учебно-методических комплексов учебных дисциплин, 

МДК профессиональных модулей и видам практик; 

- по созданию, накоплению, обновлению стендового и дидактического 

материала; 

- по составлению рекомендаций и материалов при выполнении различных 

видов деятельности, в т.ч. самостоятельной работы; 

- по созданию и накоплению, систематизации методической и 

специальной литературы, аудио- и видеоматериалов, схем, таблиц, комплексов 

дидактического материала, контрольно оценочных фондов; 

-  по организации внеаудиторной работы по дисциплине 

(профессиональному модулю) (консультации, дополнительные занятия и др.), 

отражению ее в графике занятости учебного кабинета (лаборатории); 



  

-  по созданию банка творческих работ студентов в учебном кабинете 

(лаборатории). 

 

4. РУКОВОДСТВО УЧЕБНЫМ КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ) 

 

4.1. Руководство учебным кабинетом (лабораторией) возлагается на 

заведующего учебным кабинетом (лабораторией), который назначается 

приказом  директора колледжа из числа наиболее опытных преподавателей. На 

заведующего учебным кабинетом (лабораторией) возлагается непосредственная 

организация и руководство работой учебного кабинета (лаборатории). 

Заведующий учебным кабинетом (лабораторией) действует в тесном контакте с 

предметно-цикловой комиссией. Заведующий  учебным кабинетом   

(лабораторией) периодически отчитывается о своей работе перед руководством 

колледжа на административных совещаниях, заседаниях педсовета, 

методического совета). 

4.2. Ответственный за учебный кабинет (лабораторию) обязан: 

-  анализировать состояние учебно-материального оснащения кабинета   

(лаборатории) не реже чем раз в год; 

-  планировать и организовывать систему мер, направленных на 

обеспечение учебного кабинета (лаборатории) необходимым оборудованием 

согласно учебным программам и установленным нормативам; 

-  составлять план развития и работы учебного кабинета (лаборатории) на 

текущий учебный год, следить за его выполнением; 

-  содержать учебный кабинет (лабораторию) в соответствии с санитарно-

гигиеническими требованиями, предъявляемыми к учебному кабинету 

(лаборатории); 

-  принимать меры по обеспечению учебного кабинета лаборатории) 

материалами и необходимой учебно-методической документацией, 

инструкциями и т. д.; 

-  обеспечивать сохранность имущества учебного кабинета (лаборатории) 

и надлежащий уход за ним; 

-  обеспечивать соблюдение правил охраны труда и техники безопасности, 

правил поведения студентов в учебном кабинете (лаборатории), проводить и 

учитывать соответствующие инструктажи со студентами с последующими 

отметками в журнале; 

4.3. Ответственный за учебный кабинет (лабораторию) имеет право 

ставить перед администрацией колледжа вопросы по оснащению учебного 

кабинета (лаборатории) оборудованием и учебно-методическим комплексом. 

4.4. Ответственный за учебный кабинет (лабораторию) ежегодно не 

позднее 25 мая представляет письменный отчет о своей работе заместителю 

директора по учебной работе. 



  

4.5. Контроль за работой ответственного за учебный кабинет 

(лабораторию) осуществляют директор колледжа, заместители директора, 

заведующие отделениями, комендант колледжа, инженер по технике 

безопасности. 

 

5. ОСНАЩЕНИЕ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА (ЛАБОРАТОРИИ) 

 

5.1. Учебный кабинет (лаборатория) должен быть оснащен: 

5.1.1. документацией, в которую входят: 

- паспорт учебного кабинета (лаборатории): 

- план работы на год; 

- график работы учебного кабинета (лаборатории); 

- отчет о работе учебного кабинета (лаборатории) за прошедший учебный 

год; 

- сведения о проверках учебного кабинета (лаборатории); 

- инвентарная ведомость (из бухгалтерии); 

- каталоги учебного оборудования, печатных пособий, дидактического 

материала, и т.д. 

- инструкции по охране труда при работе в учебном кабинете 

(лаборатории), должностные инструкции; 

5.1.2. журналом инструктажа по охране труда и технике безопасности для 

студентов (в зависимости от специфики учебного кабинета (лаборатории); 

5.1.3. комплектом учебно-методического обеспечения, определяющим 

реализацию содержания рабочих программ учебных дисциплин, 

профессиональных модулей, МДК (Положение об учебно-методическом 

комплексе). 

5.1.4. материалами для организации самостоятельной работы студентов, 

учебной, производственной и преддипломной практике, учебно-

исследовательской деятельности студентов; 

5.1.5. информационными ресурсами учебного кабинета (лаборатории). 

 5.1.6. материалами по внеучебной работе по дисциплинам; 

5.1.7. оборудованием, техническими средствами обучения, оформлением 

учебного кабинета (лаборатории). 

 

6. ПРОВЕРКА РАБОТЫ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА  

(ЛАБОРАТОРИИ) 

 

6.1. Проверка работы учебного кабинета (лаборатории) осуществляется 

специально созданной комиссией, состав которой утверждается приказом 

директора колледжа. 

6.2. Комплексная проверка учебных кабинетов (лаборатории) проводится 



  

один раз в год в мае по критериям, определенным комиссией и утвержденным 

приказом директора колледжа. 
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