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КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК 
 

Программа подготовки специалистов среднего звена 
по специальности  

46.02.01 «Документационное обеспечение управления и архивоведение» 

 (базовая подготовка) 
 

  
Квалификация: специалист по 
документационному обеспечению 
управления, архивист 
Форма обучения: очная 
Нормативный срок обучения: 2 года 10 мес. 
на базе среднего общего образования 
Начало обучения: 2022г. 
Окончание обучения: 2025г. 
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1 курс ДОУ 201
2022-2023
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 1 2 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 1 2 3 4 5 6 7 8 9

О.00 Общеобразовательный цикл к к к к к к к к к к к

ОУД Общие общеобразовательные учебные 
дисциплины

к к к к к к к к к к к 0

ОУД.01 Русский язык 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к 78
ОУД.02 Литература 2 2 2 4 2 4 2 4 2 4 4 4 2 4 2 4 3 к к 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 к к к к к к к к к 117
ОУД.03 Иностранный язык 2 4 2 4 2 4 2 2 2 4 2 4 2 4 4 4 3 к к 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 к к к к к к к к к 117
ОУД.04 Математика 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 к к 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 к к к к к к к к к 234
ОУД.05 История 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 3 к к 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 к к к к к к к к к 117
ОУД.06 Физическая культура 4 2 2 2 4 2 4 2 4 2 4 4 4 2 4 2 3 к к 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 к к к к к к к к к 117

ОУД.07 Основы безопасности 
жизнедеятельности

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к 70

ОУД.08 Астрономия 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 к к к к к к к к к к к 36
По выбору из обязательных предметных 
областей

к к к к к к к к к к к 0

ОУД.09 Родная литература к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к 36

ОУД.10 Экономика 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к 72
ОУД.11 География 2 2 4 4 4 4 4 5 4 4 2 2 4 4 2 4 2 к к 2 4 2 4 2 2 2 2 2 2 2 4 2 2 4 2 2 2 4 4 4 4 к к к к к к к к к 117

УД Учебные дополнительные предметы к к к к к к к к к к к 0

УД.12
Основы проектной деятельности. 
Введение в специальность. 8 8 8 6 6 6 6 7 6 6 6 6 6 6 6 6 6 к к 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 10 8 10 8 10 8 10 к к к к к к к к к 293

ПА Проомежуточная аттестация к к 36 36 к к к к к к к к к 72
Итого 1 курс 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 к к 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 к к к к к к к к к 1476
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2 курс ДОУ 201 2023-2024
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 1 2 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 1 2 3 4 5 6 7 8

ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально-
экономический цикл

к к к к к к к к к к к

ОГСЭ.01 Основы философии к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 к к к к к к к к к 48
ОГСЭ.02 История 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 2 2 к к к к к к к к к к к 48
ОГСЭ.03 Иностранный язык 4 6 4 4 6 4 4 6 4 4 6 4 4 4 4 4 6 к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 к к к к к к к к к 126
ОГСЭ.04 Физическая культура 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к 76

ЕН.00 Математический и общий 
естественнонаучный цикл

к к к к к к к к к к к

ЕН.01 Математика 2 2 4 4 2 4 2 2 2 4 2 4 2 2 2 4 4 к к к к к к к к к к к 48
ЕН.02 Информатика 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 2 2 4 4 4 2 4 к к к к к к к к к к к 52

ЕН.03 Экологические основы 
природопользования 

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к к к 32

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины к к к к к к к к к к к

ОП.01  Экономическая теория 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к 4 2 4 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 2 к к к к к к к к к 86
ОП.03 Менеджмент к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 2 4 2 4 4 4 4 4 2 к к к к к к к к к 60

ОП.04  Государственная и муниципальная 
служба

к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 к к к к к к к к к 48

ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к 36
ОП.06 Профессиональная этика и психология де  4 4 4 4 4 4 6 4 6 4 4 4 4 4 4 4 4 к к к к к к к к к к к 72

ОП.08
Правовое обеспечение 
профессиональной деятельности к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 к к к к к к к к к 48

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности к к 4 4 4 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 4 к к к к к к к к к 68
ОП.10 Информационные и коммуникативные технологии в профессиональной деятельности к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к 36
ПМ.00 Профессиональные модули к к к к к к к к к к к 0

ПМ.01
Организация документационного 
обеспечения управления и 
ф  

к к к к к к к к к к к

МДК.01.01 Документационное обеспечение 
управления

10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 12 10 12 10 12 12 12 к к к к к к к к к к к 180

МДК.01.02 Правовое регулирование 
управленческой деятельности

к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 4 4 2 к к к к к к к к к 54

МДК.01.03 Организация секретарского 
обслуживания

4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к 4 4 4 4 4 4 4 6 6 6 6 6 6 4 6 6 6 4 6 6 4 4 4 к к к к к к к к к 150

ПМ.03
Выполнение работ по одной или 
нескольким профессиям рабочих, 
должностям служащих

к к к к к к к к к к к 0

МДК.03.01
Документационное и организационное 
обеспечение деятельности организации к к 6 8 6 8 6 8 8 6 8 8 8 8 8 8 8 6 8 8 8 8 6 8 8 к к к к к к к к к 172

ПА.05 Промежуточная аттестация к к 36 к к к к к к к к к 36

Итого 2 курс 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 к к 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 к к к к к к к к к 1476

к к к к ккк к ккк

Индекс
Наименование циклов, разделов, 
дисциплин, профессиональных 

модулей, МДК, практик
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3 курс ДОУ 201 2024-2025
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 1 2 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 1 2 3 4 5 6 7 8 9

ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально-
экономический цикл

к к к к к к к к к к к

ОГСЭ.04 Физическая культура 4 2 2 2 4 2 2 4 2 4 2 к к 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к к к к к к к к 50
П.00 Профессиональный цикл к к к к к к к к к к к 0

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины к к к к к к к к к к к 0
ОП.02  Экономика организации к к 6 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 6 к к к к к к к к к 54

ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) 8 8 8 8 8 8 8 8 8 6 6 к к 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 4 5 к к к к к к к к к 135

ОП.07  Управление персоналом 2 2 2 2 2 2 2 2 2 к к 2 2 4 2 4 2 4 2 4 2 2 3 к к к к к к к к к 51

ОП.10
Информационные и коммуникативные 
технологии в профессиональной 
деятельности

2 4 4 4 2 4 4 2 4 4 5 к к 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 к к к к к к к к к 87

ОП.11 Эффективное поведение на рынке труда к к 2 4 2 4 2 4 2 4 2 2 2 2 к к к к к к к к к 32

ПМ.00 Профессиональные модули к к к к к к к к к к к 0

ПМ.01
Организация документационного 
обеспечения управления и 
функционирования организации

к к к к к к к к к к 0

МДК.01.02
Правовое регулирование 
управленческой деятельности 10 10 10 10 10 10 10 10 10 12 12 к к к к к к к к к к к 114

ПМ.02
Организация архивной и справочно-
информационной работы по документам 
организации

к к к к к к к к к к к

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые 
основы архивного дела

к к 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 4 к к к к к к к к к 70

МДК.02.02 Государственные, муниципальные 
архивы и архивы организаций

к к 2 4 4 2 4 4 4 4 2 2 4 4 к к к к к к к к к 40

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения к к 4 2 2 4 2 4 4 4 4 4 4 4 к к к к к к к к к 42
МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов к к 4 4 4 4 4 2 2 2 4 4 4 4 к к к к к к к к к 42

ПМ.03 Выполнение работ по одной или 
нескольким профессиям рабочих, 

к к к к к к к к к к к 0

МДК.03.01 Документационное и организационное 
обеспечение деятельности организации

10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 11 к к к к к к к к к к к 111

УП.03 Учебная практика 36 36 к к к к к к к к к к к 72
ПП.01 Производственная практика 36 к к к к к к к к к к к 36
ПП.02 Производственная практика 36 к к к к к к к к к 36
ПП.03 Производственная практика 36 36 к к к к к к к к к к к 72

ПА Промежуточная аттестация 36 к к 36 к к к к к к к к к 72
ПДП.00 Преддипломная практика к к 36 36 36 36 к к к к к к к к к 144

ГИА Государственная итоговая аттестация к к 36 36 36 36 36 36 к к к к к к к к к 216
Итого 3 курс 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 к к 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 к к к к к к к к к 1476

Индекс
Наименование циклов, разделов, 
дисциплин, профессиональных 

модулей, МДК, практик
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